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ITpo 3ameeporcennn Ionoxcennn npo
Ilenmp naoanus adminicmpamusernux
nocayz «MyHniyunansnuii yenmp noc-
aye m. Kpusozo Pozy» ma éiozo mepu-
mopianvhi nidpo3dinu

3 MeTolo oprasisauii epekTusHOi poboTH i3 2afe3neueHHs npas rpoMansH Hif
Ya¢c OTPHMAaHHA 2JMiHICTPaTHMBHHX IOCJYT; Ha BHKOHaHHS 3akoHiB Ykpaium «IIpo
aaMIHICTPATUBHI mocnyrw», «Ilpo no3BinbHY cHCTEMy y coepi rocmoaapcskoi
misneHOCTI», [Toctanosu Kabinery Minictpis Bix 20 motoro 2013 poxy Neli8 «Iipo
3aTBep/XKeHHs IIpuMipHOTO MOJNOXKEHHA NP0 HEeHTP HaJaHHA aIMiHiCTpPaTMBHHX
HOCHYT»; KEPYIOUHCE 3axoHoM Ykpainu «lIpo MlcneBe CaMOBpANyBaHHA B YKpaini»,
MiChKa paja BHpIlIMIA:

1. 3atBepautH [lonoxkernHs npo LleHTp HajaHHA aOMiHICTPAaTHBHHX MOCIYI
«MyHinunansHuid LeHTp nocayr M. Kpumeoro Pory» Tta #Horo Ttepuropianssi
nigpo3miny (10Ja€ThCS).

2. Bigmimy OO3BUIBHO-NOTOMXKYBAIBHUX MPOLEAYP BMKOHKOMY MICBKOI pamy
(Pomanorceka H.L):

2.1 3abe3neudTH BUKOHAHHS 3aXOMiB 3 NpoBeAeHHs 6a30BOro, MOBTOPHOTO Ta
NepiofUYHOrO BIACTEKEHB Pe3yJbTaTHBHOCTI Ail pIIEHHS BiHOBIAHO 4epe3 MICThH
MICAIiB, piKk Ta pa3 Ha KOXHI HACTYNHI TpU pokH. 3BIT ONPHIIOAHIOBATH B
Kpusopisekiii Micekili koMyHansHii raseri «Uepsoruii ripauk» Ta Ha odiuiiHOMY
BeO-caliTi BukoHKOMY KpuBopisbkoi Mickkoi pagu B Mepexi IHTepHer y TepMminm,
BH3Ha4YeH1 YIHHHUM 3aKOHOIaBCTBOM Y KpaiHH;

2.2 cnifbHO 3 YNpaBIiHHAM PO3BHTKY HIANPHEMHHITBA BUKOHKOMY MiCBKOI
panu, BLAMINOM IpecH Ta iH¢opmanii amapary Michkoi paau i BukoHkomy (Puxko-
Ba I.O., I'epacumenko 1.M.) 3a6e3neuntu iHpopMyBaHHS MEIIKAHIIIB MICTa ITPO 3MICT
pilieHHs y BU3HAYCHHN YHHHUM 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHU TepMiH.

3. BusHaté TakuM, IO BTPATHB YMHHICTh, MyHKT | pilueHHA MichKoi pamu
Bix 24.04.2013 Nel900 «Ilpo 3atBepmikeHus Ilonoxenns npo LlenTp HagaHHs amgmi-
HICTPaTHBHHX Imociyr «MyHinunansHuH HeHTp nociyr M. Kpusoro Pory» Ta perna-
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MEHTYBaHHA poOOTH OpradiB MicLeBoro camoBpsamyBaHHA M. Kpueoro Pory mono
HaJlaHHA aJMiIHICTPATHUBHUX MOCIYr», a8 NMYHKTH 2 — 4 BBaXATH nyHkramu 1 — 3
BiAMOBIAHO.

4. KoHTponb 38 BUKOHAHHAM PIIICHHS NOKIACTH Ha MOCTilHY KOMICiO MichKOl
pamgi 3 TNHTaHb PperyNATOPHOI NOJITHKH Ta mninmpuemauurea (lllepunx JI.B.),
KOOpJHHAaLil0 pofOTH — Ha 3aCTyITHUKA MICBKOIO T'OJIOBH BiJMOBIAHO 0 PO3HOLiTY
060B’A3KIB.



3ATBEPIDKEHO

Piwenna micoxoi padu
25.03.2015 Ne 3469

HHOJIOKEHHA
npo Llenmp nadanna adminicmpamugnux nocayz
«Myniyunanonuit yenmp nociayz m. Kpusozo Pozy»
ma iiozo mepumopiansui niopo3oinu

1. 3azanbvri nonodcennn

1.1. LleHTp HagaHHA aaMiHICTPAaTHBHUX NOCIYT « MyHILMIANIBHAR LEHTp moc-
ayr M. Kpusoro Pory» (ramani — LleHTp) — Lle moctiiiHo Ailouunii poGouuii opraH
BUKOHKOMY KpWBOpi3bKOI MiCbKOI paiy, y SKOMY HAJalTBCA aiMiHICTpaTHBHI
NOCIYyrd 4epe3 aAMiHiCTpaTopiB LUIIXOM ix B3aemoAil i3 cy6’ekTaMd HaJaHHA
afMiHicTpaTHBHUX mocnyr. Y lleHTpi 34ilicHIOETECS HaJaHHA AAMiHICTPATHBHHX T4
iHImMMX myOmiYHUX NOCAyT, MepeabayeHUX YHHHHUM 3aKOHOAABCTBOM Y KpaiHHu.

1.2. PimeHHs ioxo yTBopeHHsd, mikBinamil abo peoprasizauii LleHTpy npwit-
MaeThest KprBOPi3bKOK MiCBKOO pajolo. .

1.3. LleHTp y cBOi# AmianbHOCTI KepyeTbea KoHCTHTYIHiEKO Ta 3akoHaMu Ykpai-
HH, akTamu IIpe3ugenta Ykpaiuu it Kabinery MiHicTpiB YKpaiHH, pillleHHSAMH I[EHT-
PAIBHHX Ta MiCHEBHX OpraHiB BHKOHAaBYOI B[y, OPTraHiB MICLEBOTO CaMOBpPSALY-
BaHHA, UUM Ilon0xKeHHAM. |

1.4. Tonoxenus npo LleHTp HaJaHHA afMiHICTpaTHBHMX nocmyr «MyHinuna-
JAsHHE HeHTp nocnyr M. Kpuroro Pory» Ta #ioro tepuropiafbHi Mapo3aiid (Hagam —
[TonoXxeHHA) YCTAaHOBIIOE IPAaBOBi 3acaid MIAJIBHOCTI, BH3Ha4ae CTPYKTYpY Ta
KOMIIETEHLil0 LeHTpYy, OpraHisaliifHi MpUHLMIK pobOTH HOro YyUacHHKIB Y OJHOMY
NpUMIIEHH] 3 [THTaHb HAJaHHJ aAMIHICTPAaTUBHUX TOCJHYT, y TOMY YHCJI 3 BHAaYi
(mepeodopMieHHA, BuAaui AyOnikaTiB, aHyJIOBaHHA) HNOKYMEHTIB 03BiJIBHOIO
XapakTepy y cepi rocnoaapchKkoi AisNIbHOCTI, HAAAHHS IHINUX MyOIi4HUX TOCIYT.

1.5. [TonoxeHus pospobneHo BiaAmoBinHO 1o 3akoHiB Ykpainu «I[Ipo Mmicuese
caMOBpaldyBaHHA B YKpaiHi», «[Ipo agmiHicTpaTHBHI nocmyru», «IIpo m03BiTBHY
cucTeMy Yy céepi Trocnoaapcpkoi misnbHocT», [locranoBn KabiHeTy MiHicTpis
Yxpaiau Bin 20 motoro 2013 pokxy Nell® «Ilpo s3aTtBepmxenHs Ilpumiphoro
MONOXKEHHA NPO LIEHTP HaJaHHA afAMiIHICTPAaTUBHUX IMOCIYT», iHIIWX HOPMAaTHBHO-
NpaBOBMX aKTiB, LIO PEryIIOIOTh BiIHOCHHH Y cdepl HalaHHA aaMiHICTPaTHBHHX
IOCIIYT., - |

1.6. Metoto cteopeHHd lleHnTpy € 3a0e3nedeHHs 3pYyYHOrO Ta ONEPATHBHOIO
OTPUMaHHSA MOCHYT cy®’€KTaMH 3BepHEHb, MaKCHUMAallbHE CIPOILIEHHA OpraHizaii #
TEXHONOTIH iX HaJaHHS, BIAKPHUTICTb I NMPO30OPICTH YMOB IPH PO3MJIALI 3BEpHEHB
rpoMajsH, cy0’€KTiB rocnofapioBaHHA, YAOCKOHAJIEHHA OCHOBHHX IpPOLECIB Hisfib-
HOCT! BIANOBIAHO 1O BUMOI MXHAPOIHHMX CTaHIApTiB sAKocTi i iHdopMaiiinoi Ges-
MEKH.

1.7. OcHosni 3aBaaHns LieHTpy:

1.7.1 opranizauis HagaHHA aAMIHICTPATUBHHUX IOCIYT Y HAaKOPOTIIMHA CTPOK
Ta 33 MiHIMAIIBHOT KiNBKOCTI Bi/IBIAyBaHb CY6’ €KTIB 3BEpHEND;



1.7.2 cTBOpEHHs 3py4HHX Ta AOCTYIIHUX YMOB AJISl OTPHMaHHS aAMIHICTpaTUB-
HHX, iHIIKMX NyONiYHHX nocayr cy®’eKTaMH 3BepHEHb; NodyxoBa e(hEeKTUBHOI CHC-
TeMH 1X HaJaHHs;

1.7.3 3abe3nedyeHHs pauioHanbHOI MiHiMi3alii MpouenypHUX Aii, HEOOXiMHUX
JUIR OTPHMaHHA aAMIHICTPATHBHUX, iHIIMX NMyONiyHWX TOCTYr, ONEpaTHBHOCTE Ta
CBOEYACHOCTI 1X HaJaHHS;

1.7.4 3ano0iraHHs MposBaM KOPYNUIHHHX 3arpo3 MiJ Yac HaJaHHs aaMiHicTpa-
THBHHX, 1HIIKHX MyOJIIYHHX MOCIYT;

1.7.5 opraHizauis egekTHUBHOI B3aeMOIIl MiX cy0’ekTaMH 3BepHEHB Ta Cy0D’ €K-
T@MH HaJlaHHA aJIMiHICTPATUBHUX, IHINHX MyOIiYHHUX TTOCITYT;

1.7.6 3abe3neueHHs iHGOPMYBaHHA CYO’€KTIB 3BEpHCHb 3 NUTaHb HaJaHHA
aZIMiHICTPaTHBHHUX, iHIIHX IYOIIiYHUX [1OCIYT;

1.7.7 cnpouieHHs TPOLELypH OTpUMaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYr, MOKpa-
IEHHS AKOCTI X HaJaHHS.

1.8. V mpuMimeHnHi, ne po3milgyerbes LIeHTp, HanaioTbes CYMYTHI MOCHYIH
(BMrOTOBJEHHS KOMiil JOKYMEHTIB, NpoJiaX KaHLEIApChKHX TOBapiB, OaHKIBCLKI MoC-
JyrH, JaMiHyBaHHA, (oTorpadysaHHs) cy0’exTamu rocnojaproBaHHA, NoOip sKuX
30IMCHIOEThCA Ha KOHKYPCHIH OCHOBI 3a KpuTepifiMu 3abe3rmeveHHA MiHiMizauii
MaTepiaNsHUX BUTPAT 1 BUTPAT Yacy Cyd’ €KTa 3BEpHEHHS.

1.9. LenTp posMilueHuii y aAMiHICTpaTUBHIN Oyaisni BUKoHKOoMy KpuBOpi3h-
KOl MIiCBKOI pajy 3a aapecoro: Tl. Paasuceka, 1, M. Kpuswuii Pir.,

1.10. 3 wMeroro 3a0e3lieyeHHd HANeXKHO! AOCTYTIHOCTI aAMIHICTPAaTHBHHUX
TIOCTYT YTBOPIOIOTBCS TePHTOpiaibHi Niapo3alau LieHTpy B paiioHax Micra:

1.10.1. AzepxxuHchkoMy (rip-T Mupy, 42);

1.10.2. TorruuuiBchkoMy (Bya. JHinponeTposceke moce, 11);

1.10.3. XostHeBoMmy (Byn. lllypynora, 2);

1.10.4. [uryneuskomy (. 60 pokis CPCP, 1);

1.10.5. CakcarancekoMy (Byi. Meerikina, 32);

1.10.6. Tepuiscekomy (Bys. KoponeHka, 1A);

1.10.7. LlenTpansao — Micskomy (ByJ. Jlenina, 27).

2. Ilpunyunu dianvnocmi I{enmpy

(OCHOBHHMH NMPHHLHNAMU JisnbHOCTI LleHTpy €:

2.1. BEpXOBEHCTBO NpaBa, Y TOMY YHCHI 3aKOHHOCTI Ta HOPHAMYHOI BH3HA4Ye-
HOCTI;

2.2. cTabINBHICTE,

2.3. piBHiCcTb nepen 3aKOHOM;

2.4, DOCTYNHICTh Ta 3PYYHICTh AJA CyO’€KTIB 3BEPHEHD;

2.5. BIIKPUTICTD i IIPO30PICTH;

2.6. ONIEpaTHBHICTh Ta CBOEYACHICTh;

2.7. aocTynHicTh iHboOpMalIii IPo HaAaHHA aAMIHICTPATHBHHUX MOCIYT;

2.8. 3aXHIleHiCTh TEPCOHANBHUX JaHUX;

2.9. parioHanbHa MiHiMi3allig KUISKOCTI JOKYMEHTIB Ta MPONEAYPHHUX AiH, IO
BHMAraloTeCs JJI OTPUMaHHSA aIMiHICTPAaTHBHUX ITOCIIYT;

2.10. HeynepeKeHICT i1 CIpaBe IHBICTb.



3. Opzanizauia pobomu LIfenmpy

3.1. 3giiicHeHHa QYHKUIH 3 KepiBHULITBA T4 BIAMOBINAJBHICTH 3a OpraHisalio
HisnpHOCTi LleHTpy NokAagaeThCsl Ha BiAAIN TO3BUIBHO-MOTOMKYBANBHUX IPOLEAYD
BHKOHKOMY MiCBKOI paju.

3.2. Lentp po3ninserscs Ha iHOOpMalifHO-KOHCYNBTaLIHHHH cekTop (30Ha
OuiKyBaHHA Ta iHGOpPMYBaHHA) 1 CEeKTOp NMPUHHATTA BXIAHMX TAKETIB NOKYMEHTIB
(30Ha oOcyroByBaHHA).

3.3. Poboty Llentpy 3alesneuyroTh agMiHiCTpaTOpH, Aep’kaBHI aaMiHicTpa-
TOpH, axiBli BiAALNY NO3BUIBHO-NIOrOMLXKYBANBHHX NMPOLENYP BHKOHKOMY MiChKOI
paad, AKi OpraHi30BYIOTh HaJaHHA aJMIHICTPATUBHHUX, IHIIMX Ny6miuHMX nocmyr
rpoMazsiHaM, cy6’eKTaM rocrnoJapioBaHHs Ta 3a0€3MevyroTh B3aEMOJII0 HOro ciyxo.

3.4. IndopmallifiHo-KOHCYNBTALIHUEA ceKTop 3abe3nedye HaJaHHA 3aralsHoOi
ingopmauil, xoHcynbTauifi TowO Cy0’€KTaM rOCMOAAPIOBAHHSA, IPOMajsiHaM IMpH
3BEPHEHH] 3a OTPUMaHHAM nocayr y Lenrp.

3.5. Y cexTOpi MpUHHATTSA BXiJHHUX MAKETiB JOKYMEHTIB 30iHCHIOEThCS MPUHAOM
BXiJIHUX JOKYMEHTIB, HaJaHHA $axoBHX KOHCYNbTalil WIOAO0 MOCHYT, ¥ OKPEMHX
BUNA[KaxX — ONPALIIOBaHHA CNpaBU Ta NepeAada BHXIJHHUX MaKeTiB JOKYMEHTIB Cy-
0’eKTaM 3BEpPHEHbD.

3.6. HiansHicts LleHTpy 3 HajaHHA NMOCIYT A1 cy0’€KTiB 3BepHEHb 3AIHCHIO-
eTbe 0€30IUIaTHO, KpiM THX MOCHYT, IO, BiJNOBIAHO 0 YMHHOIO 3aKOHOINABCTBA
YkpaiHH, HaaloThCs Ha IIaTHI OCHOBI.

3.7. MarepianbHO-TeXHIYHE Ta OpraHisaliliHe 3a6e3neueHHs AiAnbHOCTI LleHT-
Py 3HiHCHIOETbCA BUKOHKOMOM MICBHKO! paad, MiANPUEMCTBaMH, OpraHi3aLliiMH, yc-
TAHOBAMH, PeriOHaJIbHUMH, MICLIEBUMH JO3BINIBHUMH OpraHaMH, NMOBHOBAXHi Mpen-
CTaBHHKH AKHX OepyTh y4acTb y fioro pobori.

3.8. Nepenik anMiHICTpaTUBHMX Ta IHIIMX NYOMIYHHX [MOCHYT, IO HAJAKTHCH
B LleHTpi, BU3HAYa€ThCAd MICHKOIO pajiol0, 3aTBEPIUKYETHCS 11 PIllIEeHHSM Ta BKHOYAE
aAMIHICTPaTHBHI MOCHYTH, mnepeabaueHi YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH. Ha
OCHOBI y3TOI)KeHHUX pillleHb i3 cy0’eKTaMK HaJaHHs aAMiHICTPaTHUBHUX NOCIYT Yepe3
IIeHTp Tak0X MOXYTh HafiaBaTHCA iHINI agMIHICTPATHBHI MOCITYTH.

3.9. Ha xoxHy aaMiHICTpaTUBHY NOCIYTy, Lo HagaeTbes B LleHTpi, cy0’ex-
TOM HAJaHHA afMiHICTPATUBHHX [OCHYI FOTYIOTbCA 3 ypaxXyBaHHAM KpHUTepiiB, BH-
3HaueHuX [TocranoBoio Kabinety MinictpiB Ykpainu Big 30 ciung 2013 poky Ned4
«I1po 3aTBepAXXEeHHSA BUMOT 0O MiATOTOBKHM TEXHOJNOTIUYHOI KAPTKH aAMIHICTPATHBHOI
NOCJTyTH», Ta 3aTBEPAXKYIOThCS iH(opMaLiiHa i TEXHONOriYHA KapTKH.

3.10. Cy0’exTH HamaHHA aIMiIHICTPAaTUBHHMX MOCTIYT 3a Y3TOIKEHHM pillieH-
HAM 3 opraHoM, mo yTBopuB LleHTp, mns ydacti B Horo po®oTi Ta B3zaemozii 3
JIEpP)KaBHAMHU afMiHICTpaTopamMy, aAMiHICTpaTOpaMHd MOXYTh 3a0e3MeYduTH IMpH-
CYTHICTh CBOIX NpeACTaBHUKIB y npuMimienHi LleHTpy.

3.11. Ilpu HamaHHI aAMiHICTPaTUBHUX, IHIIKX MyOaiuHUX nocnyr y LlenTpi 3a-
Oe3neuyeThea:

3.11.1 BinbHHUH JocTyN A0 HOTO NPUMIIIEHD, Y TOMY YHCI HAJIEKHI YMOBH 15
AOCTYITY 0Ci0 3 OOMEXXEHHMH (M3UUHUMH MOXIHBOCTAMM;



3.11.2 obnamtyBaHHsa iHGOpMaLiHHKX CTEHAIB 3i 3pa3kaMM BIAMOBIIHHUX JOKY-
MeHTIB Ta iH$opmanii B 00ca3i, JOCTAaTHBOMY IS OTPUMAaHHS aAMiHICTPaTHBHOI
Nocayru 06e3 CTOpOHHLOI JOIOMOTH;

3.11.3 poaMinteHHs Ha odinifiHoMy BeO-caiTi BUKOHKOMY KpuBOpi3pKOi Mich-
Koi panu Ta mopraii «KpHBOpi3pkuii pecypcHHi LeHTp» iHdopManii npo NOpAIoK
HajJaHHs BiANOBIAHHMX aAMiHICTPATHUBHUX MOCIYT, PEXHUMY AOCTYIY A0 MPHMIILEHHS
LleHtpy;

3.11.4 3pilicHeHHs npuiioMy cy0’€KTiB 3BepHeHb He MeHIle 40 roAuH Ha THXK-
JeHb, Y TOMY YHCII B CyOOTY — HE MEHIIE 6 I'oIuH;

3.11.5 HanaHHA Cy0’€KTY 3BepHEHHs, AKUH 3BEPHYBCS 3a AOMOMOTOK 3acoDiB
TenekoMmyHikauii (TeneoHy, eIeKTpOHHOI MOIUTH), IHIIKX 3acobiB 3B’A3Ky, iH¢Op-
Malii Mpo MopsAZOK HaJJaHHA aAMIHICTPaTHBHUX MTOCITYT;

3.11.6 BuAaHHSA BIAMOBIAHKX NOBIAKOBO-iH(hopMaUiiHIX MaTepialiB Ta He3om-
JaTHe iX MOIKPEeHHs B puMinieHHi LieHTpy;

3.11.7 obnamiTyBaHHs B 30HI OYIKYBaHHS CKPHHBKH IS BHCIIOBJICHHS CY0’€k-
TAMH 3BEPHEHb 3ayBaXKe€Hb 1 MPOIMO3MUIHA WOJ0 SKOCTI HAZAHHSA aAMIHICTPATHBHHX,
iHIKMX myOMiYHUX MOCIYT.

3.12. 3adBa Ha OTpPUMAaHHs aAMiHICTPaTHBHOI, iHILIO] IMyOi4HOI MOCIYTH Moxa-
€TbCst B NMHUCHMOBIH uM ycHiM dopmax. [TuckMoBa 3asBa Moxke OyTH noaana cy0’ek-
TOM 3BepHEHH: 0CO0HCTO, HajlicTaHa nowTor abo, y BUNaaKax, nepeadayeHnux 4MH-
HHM 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH, 3a JOMOMOroI0 3aco0iB TENeKOMYHIKaLlIHOrO 3B’ A3~
KYy.

3.13. Ilepenik Ta BUMOrH 40 AOKYMEHTIB, HEOOXi1AHHX AN OTPHMAaHHSA aAMiHi-
CTpPaTUBHOI, iHIIOI MyOIiYHOI OCTyTH, BU3HAYAIOTHCS UHHHUM 38KOHOAABCTBOM YK-
paini. 3abopoHseTbCS BUMaraTi BiJ cy0’eKkTa 3BepHEHHA AOKYMEHTH abo iHpopma-
1i10, He nepenbadeHi 3aKOHOM.

3.14. Hapanus agMiHICTpaTHBHHUX, IHIIMX MyOJIYHHMX MOCHyr 3abesnedyyerbes
B HalKOpOTLIMH CTPOK Ta 3a MIHIMaJBHOI KiIBKOCTI BiABiJlyBaHb Cy0’€KTOM 3Bep-
HeHHA. ['paHUYHHI CTPOK HAJaHHA aAMiHICTPATHBHOI MOCIYTH BM3HAYa€ThCd YWH-
HHM 3aKOHOJIABCTBOM YKpaiHd. Y pasi, KO 3aKOHOM I'DaHWYHUH CTPOK HAaZaHHA
aaMiHicTpaTuBHOl, iHIIOl myOmiyHOI HOCNyrH He BH3HAY€HO, BiH He MOXe
nepeBUIyBaTH 30 KaleHAapHUX JHIB 2 JHS MOAAHHA cy0’ €KTOM 3BEpHEHHS 3asBH Ta
nakeTa JOKYMEHTIB, HeOOXiIHUX 119 OTPHMaHHS TOCITYTH.

4. IlIpasa ma 0608’as3xku nepconany l{enmpy

4.1. Cy6’exTH 3BCPHEHHS JJI1 OTPHMaHHA a/iMiHicTpaTHBHOI nocnyru B LieHTpi
a0o #oro TeputopiabHOMY MiAPO3AiNi 3BEPTAIOTHC A0 aAMiHiCTpaTopa.

4.2. ApmiHicTpaTop Mae iMEHHY MNe4aTKy (mramrn) i3 3a3HA4YEHHIM HOro
npi3BHla, iMeHi, 1o 6aThKOBI Ta HaliMeHyBaHHS LleHTpY.

4.3. OcHoBHIMH 3aBAaHHAMY (000B’13KaMut) aaMidicTparopa LleHTpy €:

4.3.1. Haganus cy6’exTaM 3BepHeHb BHYEpNHOI iHbopManii Ta KOHCyJIbTalii
II0JI0 BUMOT 1 NOPAIKY HAZAHHS a[IMiHICTPATHBHNX IIOCIHYT.

4.3.2. TlpuitHATTA Bi cy0’€KTiB 3BEepHEHb IIOKYMEHTIB, HEOOXigHUX JIs
HagaHHA aAMiHICTpaTUBHHMX IIOCNIYT, 3JiMcHEHHA 11X peecTpallii Ta NOXAHHS



JokyMeHTIB (ix Komiil) BIAMOBIRHUM Cy0’€KTaM HaJaHHS aAMIHICTPATHBHUX IOCTYF
He Mi3Hille HACTYIHOro po6o4oro AHA MIicns iX OTPHMAaHHA 3 HOTPHMAHHSAM BHMOT
3akony Ykpaiuu «IIpo 3aXHCT MEPCOHATBHHX AAHUX».

4.3.3. Bugaua abo 3abe3riedeHHd HAACHNIAHHA 3aco0aMM MOLITOBOTO 3B’S3KY
cy0’ekTaM 3BepHEHb pe3yNbTaTiB HaJaHHA aAMiHICTPaTHBHHX MOCIYT (Y TOMY 4HCIHi
pillleHHS TIpO BiIMOBY B 3aJIOBOJIEHHI 3afBH Cy0’€KTa 3BEpPHEHH:), MOBIIOMJIEHHS
Npo MOXJIHBICTh OTPHMMAHHS aOMIiHICTPATHBHUX TOCIYT, opopMiIeHNX cyb’eKTaMH
HaJaHHA afMIHICTPATHBIHX [MOCTYT.

4.3.4. OpranizauiiiHe 3a0e3nedeHHss HaJaHHA aaMIHICTPATMBHHX MOCIYT
cy0’eKTaMH X HafaHHS.

4.3.5. 3piiiccIiHg KOBTPOMIO 32 AOJEPKaHHAM Cy0’eKkTaMK HanaHHS aJMiHi-
CTPATUBHHX MOCIYL CTPOKY PO3TTALY CpaB Ta NPUHHATTSA pillleHb.

4.3.6. Hamans aaMidicTpaTHBHHX MOCIYT y BHNaJAkax, mnependadeHux
3aKOHOM.

4.3.7. CkuoJiciiHg MPOTOKONIB PO agMIHICTPATHBHI NPaBOMOPYLIEHHS Y
BHIIa[IKaX, mependaicHUX 3aKOHOM.

4.4. Apvinictpatop Llentpy Mae npago:

4.4.1. Bezonnatno onepkyBaTH Bil Cy0’€KTiB HagaHHA aJMiHICTPATHBHUX
MOCJIYT, MiANPUEMCTRE, YCTAHOB, OpraHi3alii, aKi HalexaTh [0 cpepH iX ynpaBiiHHS,
JOKyMeHTH Ta iHhopMallito, OB’ 13aH] 3 HaJJaHHAM TaKHX IIOCIYT, Y BCTAHOBIEHOMY
3aKOHOM HOPSAKY.

4.4.2. TTorojokveard QOKyMeHTH (pillleHHS) B IHUIMX JEpPXaBHHMX OpraHax Ta
OpraHax MICIICBOIQ CaMOBpS/IyBaHHs, OTPUMYBATH iX BHCHOBKHM 3 METONO HaJaHHs
aAMiHICTpaTHRHOI MociyrH 0e3 3amyd4eHHs CcyO’€KTa 3BEpHEHHS 3 AOTPUMAHHAM
sUMoOTr 3akoHy Yxrainu «[Ipo 3axicT nepcoHalbHUX JaHHX».

4.4.3. Tndopmynatu KepiBHUKa LleHTpy Ta cy6’€KTiB HanaHHA aIMiHICTPaTHB-
HUX [OCIYT NPO MOPYINeHHs CTPOKY PO3IMsAAYy 3asiB PO HaJaHHsA afgMiHiCTPaTHBHOI
MOCIYTH, BAMATATH BKITTA 3aX0JIR J10 YCYHEHHS BHABICHUX MOPYLIEHE.

4.44. TlocriguvpaT® BIAacHMM WIANHCOM Ta TedYaTKow (IUTaMmoM) Komil
(¢poToxomii) oKy vienTiB i BHIIHCOK 3 HHX, BHUTATIB 3 peecTpiB Ta 6a3 maHux, fAKi
HEOOXIIHMX A4 HAAAITHSA aAMIHICTPaTUBHOI ITOCIYTH.

4.4.5. TTopvivRaTH KIOMOTANIA nepelX KepiBHUKOM LIGHTPY miono BRUTTA
HeoOXITHKX 33X0)11 3 MeToro 3abe3neuenss ebekTHBHOI pobotu LieHTpy.

4.5. Ocropinmit 3apaannstmMii (00013’ 13KkaMH) ep)kaBHOTO agMiHicTpaTopa €:

4.5.1. Hagarus cy0’ekTy rocrnomaploBaHHs BHYEPNHOI iHGOpMauii 1000 BuU-
MOT Ta MOPSJIKY 01eP3KAHHS OKYMCHTa A03BIIEHOTO XapaKTepy.

4.5.2. INpuiirrarTa Big cy6’cxra rocnolapioBaiHa JOKYMEHTIB, HeoOXiARMX s
OJCPKaHHS 0KV iCrTa JO3BINMRIIOTO XapakTIepy, iX peecTpalia Ta MNOJaHHA
AoKymeHTiB (TX KOl ) BIAMOBI T perionaiablinM 1 MiCIEBHM JO3BUIBHHUM OpraHaMm.

4.5.3. Bugaa odopMienux perionalsHAMHA T2 MiCLIEBHMH JO3BUIBHHMH Opra-
HaMH cy0’€KTV ror MOAPIOBaHHS IOKYMEIITIB IO3BIIBHOIO XapakTepy.

4.5.4. 31Gernc o B3aEMONtT pCTIOHANBHMAX | MICLIEBMX JO3BIIBHHUX OpraHiB
Ta JOKYMEHTONDII,

4.5.5. Oprauizatitine ta inropmartiitae 3abe3ncyeHHs NPOBEAEHHs NPEACTaB-
HUKAMH perionannipx 1 MICHCRIX JIO3BLTRHUX OpradiB CHUIBHOIO 00CTEXEHHA






